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INTRUCCIONES PARA PRESENTACION DE INFORMES 

 Fuente y formato 

• Utilizar la fuente Calibri, tamaño 12 puntos, para el texto del documento. 

• La fuente debe ser de color negro. 

Títulos y subtítulos: 

• En caso de requerirse, deben utilizarse en fuente Calibri, negrita y color negro. 

• Los títulos y subtítulos deben estar alineados con las directrices establecidas en el 

Manual de Identidad Visual del SENA vigente. 

 

2. Instrucciones de diligenciamiento 

Día de entrega: 

Lunes, para todos los proyectos. 

 

3. Condiciones del informe 

 

→ Cada informe debe contener cinco (5) actividades (ni más ni menos).  

Este número se establece como un estándar basado en la media de actividades 
realizadas por desarrollador. 

Nota: En caso de haber realizado más actividades durante la semana, se 
recomienda incluir únicamente las más relevantes. 
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→ La validación de las actividades se realizará con base en las tareas asignadas en la 
herramienta de gestión utilizada (Taiga u otra). 

 

→ Cada actividad deberá contar con su respectiva descripción y tres (3) evidencias 
gráficas, incluyendo la captura de pantalla de la tarea asignada en la herramienta 
de gestión mencionada.  

 

→ Las acciones de mejora son de carácter opcional. 

 

ENTREGABLES:  
 

→ Actividad 1.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Realizar seguimiento diario del Sprint 1 abordando riesgos detectados por el área de 
seguridad, avances técnicos del Backend, estado de documentación y progreso de la 
Historia de Usuario #5 por parte del equipo de diseño. 
Descripción de la actividad realizada: 
Durante el Daily del día se trataron temas clave que impactan directamente la estabilidad 
técnica y la organización del Sprint 1. 
 

1️. Riesgos detectados – Ingeniería de Seguridad 
 
El Ingeniero de Seguridad, Luis Mario, presentó riesgos identificados que deben ser 
considerados dentro del desarrollo del proyecto. 
 
Se mencionó que: 
 

• Los riesgos están relacionados con aspectos de arquitectura. 

• También incluyen dependencias externas. 

• Se debe realizar una matriz de riesgos donde se asignen: 
o Probabilidad 
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o Impacto 
o Nivel de riesgo resultante 

 
Se acordó que estos riesgos servirán como línea base, pudiendo ajustarse, agregarse o 
eliminarse conforme avance el proyecto. 
Además, se planteó la necesidad de: 
 

• Profundizar algunos puntos en reuniones adicionales. 

• Contactar actores clave si se requiere mayor claridad técnica o funcional. 

• Integrar estos riesgos en el seguimiento general del sprint. 
 

2️. Documentación de cambios en tareas 
Se recordó al equipo la importancia de: 

• Documentar los cambios que se realicen en cada tarea. 

• Registrar decisiones técnicas. 

• Dejar evidencia clara para facilitar trazabilidad. 
 
Diana (QA) indicó que actualmente se encuentra: 
 

• Finalizando la revisión de documentación de algunas tareas. 

• Validando que estén completas antes de cerrarlas formalmente. 
 
Se concluyó que: 
 

• Todos los miembros del equipo deben acoplarse al proceso de documentación. 

• Esto permitirá optimizar tiempos futuros. 

• Se reducirá reproceso y dudas en fases posteriores. 
 

3️. Avance del equipo Backend 
 
El equipo Backend informó que se encuentra trabajando en: 
 

• La ejecución y estructuración correcta de la respuesta JSON desde el servidor. 

• Definición clara del formato estándar de respuesta. 

• Uso adecuado de encabezados (application/json). 

• Estandarización de estructura de respuestas exitosas y manejo de errores. 
 
Se explicó la importancia de: 
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• Mantener coherencia en los responses. 

• Garantizar que el frontend pueda consumir correctamente la información. 

• Documentar la equivalencia de cada parte del JSON. 
 

4️. Avance del equipo de Diseño – HU #5 
 
El equipo de diseño presentó avances correspondientes a la Historia de Usuario #5. 
 
Los avances incluyen: 
 

• Definición concreta de variables de diseño. 

• Parametrización de tipografías. 

• Paleta de colores institucional. 

• Lineamientos visuales base. 

• Organización de elementos dentro del sistema de diseño. 
 
Este avance permitirá: 
 

• Dar inicio formal y estructurado a las siguientes historias de usuario. 

• Garantizar estandarización en frontend. 

• Reducir inconsistencias visuales. 
 
Se mencionó que los elementos están siendo organizados dentro del sistema de diseño y se 
está consolidando documentación escrita para su correcta implementación. 
 
Resultados del Daily 
 

• Riesgos de seguridad identificados y en proceso de formalización. 

• Compromiso del equipo con la documentación continua. 

• Backend avanzando en estandarización de respuestas JSON. 

• HU #5 con avances significativos en diseño, habilitando nuevas tareas. 

• QA fortaleciendo el proceso de cierre formal de tareas. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 2.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Avanzar en la implementación técnica de la tarea #162 correspondiente al Sprint 1, 
desarrollando los componentes y funcionalidades necesarias según lo definido en las 
historias de usuario del proyecto. 
Descripción de la actividad realizada: 
Durante la jornada de trabajo del Sprint 1 se reportó el avance de la tarea #162, la cual se 
encontraba en estado de implementación dentro del flujo de desarrollo del equipo. 
 
La actividad consistió en el desarrollo técnico de los componentes y funcionalidades 
asociados a esta tarea, siguiendo los lineamientos definidos previamente en la planificación 
del sprint y en las historias de usuario relacionadas. 
 
Durante el proceso de implementación se realizaron las siguientes acciones: 
 

• Revisión de los requerimientos técnicos asociados a la tarea. 

• Desarrollo del código correspondiente a la funcionalidad requerida. 

• Integración de los elementos necesarios dentro de la estructura del proyecto. 

• Validación preliminar del funcionamiento en entorno local. 

• Registro de avances y cambios realizados durante el desarrollo. 
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Adicionalmente, se mantuvo la práctica acordada por el equipo de documentar los cambios 
realizados en las tareas, con el fin de mantener trazabilidad técnica y facilitar el proceso de 
revisión y validación por parte del equipo de QA. 
 
El trabajo se realizó en coordinación con el flujo general del sprint, garantizando que la 
implementación se mantenga alineada con la arquitectura del proyecto y los estándares 
definidos por el equipo técnico. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 3.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Realizar la revisión funcional y técnica de la tarea #162, validar su correcto funcionamiento 
y proceder con su aprobación y cierre dentro del Sprint 1. 
Descripción de la actividad realizada: 
Una vez se documentó la tarea respectivamente en el Taiga, se procedió a actualizar la tarea 
#162 que previamente se encontraba en estado de implementación y fue movida al estado 
Ready for Review para su proceso de validación de la QA. 
 
Una vez en este estado, la tarea fue revisada por el área de Quality Assurance, 
específicamente por Diana (QA), quien realizó el proceso de verificación correspondiente. 
 
Durante la revisión se evaluó: 
 

• Correcta implementación de la funcionalidad solicitada. 

• Cumplimiento de los criterios definidos en la tarea. 

• Integración adecuada dentro de la estructura del proyecto. 

• Funcionamiento correcto de la solución implementada. 
 
Tras realizar las validaciones necesarias, QA confirmó que la tarea cumplía con los 
requerimientos establecidos, evidenciando que el proceso se había realizado de forma 
correcta y completa. 
 
Con base en esta verificación, se procedió a aprobar y cerrar oficialmente la tarea #162. 
 
Avances adicionales en la Historia de Usuario 
 
Dentro de la misma Historia de Usuario, otros integrantes del equipo Frontend también 
finalizaron sus respectivas tareas y las enviaron al estado Review. 
 
Posteriormente: 
 
Varias de estas tareas fueron revisadas por QA. 
Algunas fueron aprobadas y cerradas de manera satisfactoria. 
Esto permitió avanzar de forma organizada en la ejecución de la historia de usuario. 
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Gracias a este proceso de validación y cierre progresivo de tareas, el equipo Frontend logró 
avanzar correctamente en el cumplimiento de la historia de usuario, permitiendo preparar 
el inicio de las siguientes tareas correspondientes a la próxima etapa del desarrollo. 
 
Resultados obtenidos 
 

• Tarea #162 revisada y aprobada por QA. 

• Cierre formal de la tarea dentro del Sprint 1. 

• Varias tareas adicionales de la misma historia enviadas a revisión. 

• Avance significativo del equipo Frontend en la historia de usuario. 

• Preparación para continuar con las siguientes actividades del backlog. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 4.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Inicio de desarrollo de la tarea #47 – Implementación del componente Header con 
navegación 
Descripción de la actividad realizada: 
Iniciar la implementación del componente Header del sistema, desarrollando la estructura 
de navegación principal del sitio conforme a los lineamientos definidos en la historia de 
usuario correspondiente. 
 
Durante el Daily programado del Sprint 1, cada integrante del equipo de desarrollo 
compartió el estado actual de las tareas que tiene asignadas dentro del sprint, reportando 
avances, bloqueos o inicio de nuevas actividades. 
 
En este espacio se indicó el inicio de la ejecución de la tarea #47, correspondiente a la 
implementación del componente Header del sitio web, el cual hace parte de la historia de 
usuario orientada a garantizar un layout base consistente en todas las páginas principales 
del sistema. 
 
La tarea tiene como propósito desarrollar el encabezado principal del sitio, incluyendo los 
elementos de navegación necesarios para la correcta interacción del usuario con las 
diferentes secciones del sistema. 
 
A continuación, se especifican algunas de las actividades técnicas contempladas en la tarea 
47. Durante el inicio de la implementación se definieron las siguientes acciones: 
 

• Creación del archivo del componente en la ruta correspondiente del proyecto 
components/layout/Header.tsx. 

• Integración del logo del Fondo Emprender, ya sea mediante recurso SVG o imagen 
institucional. 

• Definición del arreglo de elementos de navegación, que incluirá secciones 
principales como: 

o Convocatorias 
o Noticias 
o Contacto 
o Otros accesos relevantes del sistema. 
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• Implementación de un menú responsive, incorporando el comportamiento de menú 
hamburguesa para dispositivos móviles. 

• Aplicación de estilos utilizando Tailwind CSS, incluyendo estados visuales como: 
o Hover 
o Active 
o Interacciones visuales de los enlaces. 

 

• Configuración del comportamiento del header con posición fija o sticky según los 
lineamientos de diseño definidos. 

• Preparación del componente para documentación visual mediante Storybook. 

• Validación del comportamiento responsive utilizando herramientas de desarrollo 
del navegador. 

 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
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→ Actividad 5.  
 
Describir la actividad realizada de manera clara y detallada. 
Socializar los requerimientos de diseño aprobados por los funcionarios del proceso junto 
con la Product Owner y el equipo de diseño, permitiendo al equipo Frontend continuar con 
la parametrización de los componentes definidos y reportar el avance de la tarea #47. 
Descripción de la actividad realizada: 
Durante el Daily programado del Sprint 1, la Product Owner Diana informó al equipo sobre 
los avances obtenidos en diversas reuniones sostenidas con funcionarios responsables del 
proceso. 
 
En estas reuniones, realizadas en compañía del equipo de diseño, se logró avanzar en la 
validación y aprobación de algunos requerimientos relacionados con la interfaz del sistema, 
los cuales incluyen: 
 

• Diseño de nuevos componentes. 

• Modificación de algunos elementos existentes. 

• Definición de lineamientos visuales necesarios para el desarrollo del Frontend. 
 
Una vez obtenida esta información, fue transmitida formalmente al equipo de diseño, 
quienes realizaron una sesión de trabajo donde se procedió a explicar en detalle los 
cambios, lineamientos y ajustes que deben aplicarse. 
 
Esta socialización permitió que el equipo Frontend continúe con la parametrización de 
variables y componentes, alineándose con los requerimientos aprobados y garantizando 
consistencia visual en el desarrollo de la aplicación. 
 
Durante la misma sesión se informó que la tarea #47, correspondiente a la implementación 
del componente Header con navegación, avance en su desarrollo y fue finalizada a la espera 
de revisión. 
 
Posteriormente, la tarea fue movida al estado Review, quedando disponible para su proceso 
de validación por parte del área de QA. 
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Como parte del proceso de verificación del desarrollo, se utilizó la herramienta 
ResponsivelyApp, la cual permite visualizar de manera simultánea diferentes resoluciones 
del sitio web. 
 
Mediante esta herramienta se realizó la revisión del frontend en tres vistas principales: 
 

• Dispositivos móviles 

• Tablets 

• Desktop 
 
Esto permitió validar en tiempo real el comportamiento responsive de los componentes 
desarrollados y verificar la correcta adaptación de la interfaz en diferentes tamaños de 
pantalla. 
 
EVIDENCIAS DEL ENTREGABLE 
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a los entregables:  
 

• Anexar los 3 Entregables 
 

 



 

18 

GOR-F-012 V03 

 

 
 

 
 
 
 



 

19 

GOR-F-012 V03 

 

OPCIONAL FINALIZANDO EL INFORME:  
 
NUEVAS PRACTICAS IMPLEMENTADAS (SI APLICA).   

   
A continuación, se puede observar las pruebas referentes a la implementación de nuevas 
(buenas) prácticas:  
 
 
MEJORAS/OBSERVACIONES (SI APLICA).   
  
 
 


